Tu réves d’un emploi en adéquation avec tes valeurs ?

. Tu réves d’intégrer une équipe engagée dont la bonne humeur

est contagieuse ?
Tu réves de travailler dans le communautaire ?

Alors rejoins-nous !

PARRAINAGE

CIVIQUE Le Parrainage civique des Bois-Francs est a la recherche de
DES BOIS-FRANCS sa.son futur.e agent.e de jumelage et d’administration ! Tu peux
i faire parvenir ton CV a accueil@pcbf.live

Au titre d’agent.e de jumelage et d’administration, tu auras sous ta responsabilité :

v Le recrutement, I'accueil et I'évaluation des personnes bénévoles et des membres
bénéficiaires de notre service ;

Le jumelage et le suivi auprés des membres ;

La mise en place d’'activité de sensibilisation auprés des membres ;

La gestion et I'élaboration des activités liées a la vie associative ;

La planification des activités de financement annuelles ;

La gestion des projets annuels ;

Le soutien de la coordonnatrice dans la planification des budgets, 'administratif et toute
autre tache connexe.
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Conditions de travail :

Salaire selon expérience, a partir de 23 $ de I'heure ;
Régime de retraite ;

30h a 35h par semaine selon le souhait de 'employé.e ;
Flexibilité de I'horaire ;

10 jours de congés qualité de vie ;

13 jours fériés.
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Profil recherché :

Formation et/ou expérience dans le domaine administratif souhaité ;
Maitrise des outils Word, Excel, office 365 ;

Permis de conduire et voiture ;

Habileté a communiquer et a s’adapter a son interlocuteur.rice ;
Excellent francais oral et écrit ;

Esprit d’équipe ;

Autonome, responsable et ponctuel.le ;

Créatif.ve ;

Capacité d’adaptation, d’organisation, de planification et d’analyse.
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Qu’est-ce que le Parrainage civique des Bois-Francs :

Le Parrainage civique des Bois-Francs (PCBF) est un OBNL qui a pour mission de défendre

les droits et les intéréts des personnes ayant une déficience intellectuelle, ainsi que de favoriser,
par leur jumelage avec un.e citoyen.ne bénévole et le tissage d’'un lien significatif entre elles.eux,
leur intégration sociale.
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